FLAG

Curso: Microsoft Office Excel Avancado

Duracao: 21h
Area formativa: Cursos

Sobre o0 curso

O curso Microsoft Office Excel Avancado permite aos participantes trabalhar com modelos,
protecao, funcdes que facilitam o relacionamento da informacao, ferramentas que simplificam o
trabalho com tabelas com muita informacao.

Oferta: 1 més de apoio pedagogico Pés-Formacao

Apds a conclusao da formacao, terd durante 3 meses a possibilidade de tirar dividas sobre a matéria
abordada junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email.

Em parceria com a Galileu.

Objectivos

Apresentar solucdes flexiveis quanto ao modo como se gere um trabalho a efetuar.

Utilizar comandos que se aplicam a operacdes de tratamento de tipos de dados especificos.
Recorrer a fungdes pré-definidas para executar tarefas que incidam sobre conjuntos de dados.

Utilizar as facilidades avancadas do Excel no que respeita a gestdo de ficheiros e explorar mais
profundamente as facilidades de ligacdao de multiplas folhas.

Pré-requisitos

Para frequentar o curso Microsoft Office Excel Avancado os participantes deverao ter frequentado
0 curso de Microsoft Office Excel ou ter conhecimentos equivalentes.

Destinatarios

O curso Microsoft Office Excel Avancado destina-se a utilizadores de Excel interessados em


https://flag.pt/
https://galileu.pt/
https://flag.pt/curso/microsoft-office-excel/

explorar as capacidades avancadas deste produto.

Programa

Férmulas e Funcoes

e Funcoes aninhadas
¢ Funcdes de Procura e Referéncia

(VLOOKUP, INDEX, MATCH)
e Funcdes de Logica
(IF, IFS, AND, OR, SWITCH)
e Funcoles Financeiras
(PMT, PPMT, IPMT, PV, FV, NPV, RATE)
e FuncoOes de Data e Hora
(WEEKDAY, NETWORKDAYS, WORKDAY, EDATE, DATEDIF)
e Funcdes de Matematica e Trigonometria
(SUBTOTAL, ROUNDUP, ROUNDDOWN)
e FuncoOes de Texto
(FIND, LEN, TRIM, RIGHT, LEFT, MID, TEXT)
¢ Funcoes de Informacao
(ISBLANK, ISERROR, ISFORMULA)

e Trabalhar com Matriz
¢ Auditoria de féormulas

Representacao Grafica de Dados

e Graficos Combinados

e Graficos de Dispersao

e Graficos de Hierarquia

e Graficos de Estatistica

e Graficos de Mapa

e Qutros tipos de Graficos
e Linha de Tendéncia

e Barras de Erro

Importacao de Ficheiros

e Importacao de dados



e Transformacao de dados com Power Query
e Gestao das ligacoes do livro

Tabelas Dinamicas

e Campos e Itens Calculados

e Segmentacao de dados

¢ Selecao de dados (modelo de dados) para criagao de tabelas
e Vantagens do modelo de dados

e Ligacoes de Relatorios

Ferramentas de Previsao e Simulacao

e Forecast Sheet [Folha de Previsbes]

» Goal Seek [Atingir Objetivo]

e Scenario Manager [Gestao de Cenarios]
e Data Table [Tabela de Dados]

Automatizacao de Tarefas

¢ Criacao de macros
e Tipos de referéncias
e Execucao de macros
 Edicao de macros



